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Riktlinjer och rutiner for
Svensk forening for Orofacial Medicin

Allméant

Innehallet i detta dokument baserar sig pa beslut i styrelsen. Dokumentet uppdateras efterhand
som regler andras genom styrelse- eller féreningsbeslut.

|. Styrelsens/foreningens narvaro vid konferenser och andra
aktiviteter anordnade av den egna féreningen

Varmote och SOM-dag

a) Styrelsen

Resa och boende bekostas av foreningen nar styrelsemote halls i anslutning. Lonebortfall
ersatts ej av foreningen.

b) Pensionerade medlemmar
Medlem som fyllt 65 och inte langre ar yrkesverksam, erhaller 25% rabatt pa kursavgiften.
For kost och logi utgar ingen rabatt.

c) Hedersledaméter
Hedersledamot betalar ej kursavgift.
For kost och logi utgar ingen rabatt.

d) Icke-medlemmar

Mojlighet att fa deltaga finns for personer av betydelse for amnesomradet, efter inbjudan fran
styrelsen.

Inbjudna deltagare betalar full kursavgift och star sjalva for évriga omkostnader.

Forslag pa aktuella personer for inbjudan kan lamnas av samtliga medlemmar i SOM.
Personen bor vara tandlékare eller ha motsvarande kunskapsniva.

Ovriga kurser
Vid 6vriga kurser initierade av styrelsen tas beslut kring kostnader och eventuella rabatter vid
varje enskilt tillfalle.

Tillaggsinformation
Regler kring aterbud och aterbetalning beslutas av styrelsen i samrad med arrangérer vid varje
enskilt tillfalle.

2.Riksstamman

Styrelsen
Svenska Tandl&karesallskapet betalar delar av &mnesforeningarnas kostnader for styrelsernas

narvaro. For aktuell information, se Tandl&karesallskapets regelverk.
Ibland bekostas resa och logi av arbetsgivaren.
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Om kostnader kvarstar for resa, logi och intrade, efter ersattning fran Tandlakarséllskapet
och/eller arbetsgivare, ersatts detta av foreningen.

Ovriga deltagare p& uppdrag av SOM
Om kostnader kvarstar for resa, logi och intrade efter ersattning fran Tandlakarsallskapet
och/eller arbetsgivare, ersatts detta av foreningen.

1. Styrelsens/féreningens representation vid konferenser
anordnade i Sverige av narstaende foreningar och dar inriktning
beror foreningens intresseomrade

Néarstaende foreningars aktiviteter bevakas om majligt av SOM. Sadant deltagande
(exemplifieras nedan) kraver dock beslut av styrelsen, om programinnehallet ar av sadant
slag att foreningen bor representeras och om foreningens ekonomi tillater. Eventuellt
deltagande avgors av styrelsen fran gang till gang.

Exempel pa narstaende foreningars aktiviteter: Tandlakarférbundets etikdagar,
Tandlakarforbundets tandvardsforum och kurser/méten anordnade av NFH.

Om féreningen ska representeras vid dessa tillfallen, anses det vara ett uppdrag dar kostnader
for kursavgift, resa, kost och logi under konferensen, betalas av féreningen.

Detta under forutsattning att inte medlemmens arbetsgivare eller annan intressent star for
kostnaden.

I11. Styrelsens/fOreningens representation vid konferenser
anordnade i utlandet av narstaende foreningar och dar inriktning
berér foreningens intresseomrade

Néarstaende foreningars aktiviteter bevakas om majligt av SOM. Sadant deltagande
(exemplifieras nedan) kraver dock beslut av styrelsen, om programinnehallet ar av sadant
slag att foreningen bor representeras och om féreningens ekonomi tillater. Eventuellt
deltagande avgors av styrelsen fran gang till gang.

Exempel pa narstaende foreningars aktiviteter: Nordiskt NFH-mote, EAOM, ECG, IADH
mm.

Om féreningen ska representeras, sker detta med varierande grad av kostnadstackning.
Om flera aker, ersatts maximalt kostnaden motsvarande en person, inkluderande
konferensavgift, resa och logi under konferensen.

Detta under forutsattning att inte medlems/medlemmars arbetsgivare eller annan intressent
star for kostnaden.
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Tilldggsinformation for punkt I, 11 och 111

Dér SOM till féreningsmedlem gett resebidrag och/eller bidrag till kursavgift, forvantas denne
skriva en sammanfattning for publicering i féreningens tidning/hemsida.

I\VV. Ekonomi och budgethantering

1.varmaten

En budget ska upprattas for Varmotet som disponerar eget konto pa delegation (fullmakt) fran
foreningens kassor, med startbelopp 5 000:- . Ordféranden i organisationskommittén ar
ansvarig for ekonomin infor styrelsen och fattar alla ekonomiska beslut. Varmétets bokslut
och bokforing med verifikationer skall vara forenings kassor tillhanda senast den 31 oktober
samma ar. Ev. 6verskott (forutom startbeloppet) dverfors till foreningens huvudkonto.

SOM:s styrelse har yttersta ansvaret for ekonomin och andra ataganden for Varmétet och
bokfdringen revideras av foreningens revisorer.

2.Tidningen

Tidningens ekonomi bokfors pa féreningens gemensamma plusgirokonto
Tidskriftens ekonomi redovisas av kassoren pa forenings- och arsmoten. Bokforingen
granskas av foreningens revisorer.

3. Foreningen
Foreningens bokforing inklusive bokforing for tidning och Varmote skall vara tillganglig for
revisorerna senast den 31 mars aret efter verksamhetsaret.

V. Annonser pa hemsidan.

Styrelsen &ger hemsidan och har beslutsratt dver vad som laggs ut. Annonsering sker efter
diskussion mellan tidningsredaktionen och webredaktdren. Fakturering av annonsering sker i
samspel mellan tidningens redaktion och kasséren. Annonsrutinerna bor regelbundet
utvérderas.

V1. Stipendier

Styrelsen faststaller stipendiebeloppet arligen.

VI1. Ovriga rutiner

Remisser

SOM:s styrelse utser personer, att pa féreningens vagnar, besvara remisser fran myndigheter
eller andra instanser t ex TLV. I god tid innan remissens svarsdatum, skickar de forslag pa
yttrande till styrelsen for inhdmtande av synpunkter och godkannande. Déarefter kan det
slutliga svaret skickas till remittenten. Sekreteraren arkiverar slutdokumentet.
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Varmoten
Checklista for anordnande av Varmaéten finns. Denna revideras kontinuerligt genom
styrelsebeslut. Checklistan ligger pa foreningens hemsida. Ordférande har en kopia.

Anvandande av foreningens logotyp
SOM ser gérna att medlemmar anvéander féreningens logotyp vid officiella sammanhang.
Medlemmen férvantas folja de etiska riktlinjer som &r antagna av Tandlakarférbundet.



